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Na temelju dlanka 7. Pravilnika o radu Pudkog otvorenog udili5ta Tagreb, ravnatelj pudkog otvorenog
udili5ta Zagreb dana 28. travnja 2022. godine raspisuje

NATJEEAJ ZA ZASNIVANJE RADNOG ODNOSA
. 
NA NEODREDENO VRIJEME U PUNOM RADNOM VREMENU

Jedan/na (1) izvr5itelj/ica za obavljanje poslova radnog mjesta:

voDtTEU tNFORMAT|err pOonsrE @lzl

UVJETI

1. struEna sprema:
- zavr5en diplomskisveudiliSnistudij, ili integrirani preddiplomski i diplomskisveudili5nistudij,

ili specijalistidki diplomski strudni studij

2. radno iskustvo:
- nije potrebno

3. potrebna posebna znanja:
- poznavanje engleskog jezika;
- poznavanje WINDOWS operativnih sustava (postavljanje iodriavanje softvera, umreZavanje

radunala, odriavanje i konfiguracija mreZe, instalacija operativnih sustava - Windows,
Windows Seruer, Linux, macoS, otklanjanje poteikoda i kvarova unutar Windows
operativnog sustava), poznavanje TCp /lp protokola

- poznavanje rada u office alatima (word, Excel, Access, outlook, oneDrive)
- poznavanje radunalnih aplikacija koje se koriste u strojarskoj i radunalnoj struci (AutoCAD,

Sinumerik)
- rad u CMS-u (aZuriranje i prilagodba sadrZaja, Google Analytics), dizajn web stranica i

poznavanje programa za grafidki dizajn (izrada promidZbenih materijala i sadrZaja za
dru5tvene mreZe - Canva, Adobe Creative Cloud)

Opis poslova:

- sudjeluje u planiranju, razvoju iodrZavanju radunalno-komunikacijske infrastrukture;
- sudjeluje u planiranju nabave novih programskih alata i korisnidkih aplikacija i odrZava postojeie

aplikacije
- prati informacijske tehnologije i predlaie primjenu za unaprjedenje informatidkog sustava;- nadzire i upravlja aktivnom i pasivnom mreinom opremom;
- prati razvoj mreinih tehnologija;
- nadzire veze prema internetu, istraZuje idokumentira virusne i druge sigurnosne incidente;- pratitehnologije mreinesigurnosti;
- vodi brigu o sigurnosti korisnidkih podataka
- iZratluje programski temelj web stranica Udilista;
- odretluje pravila istandarde za5tite i nadina kori5tenja informacijske infrastrukture

informatidkog sustava;
- prati rad ioptereienje lokalne mreie



- suraduje s zaposlenicima, zaprima prijave kvarova i reklamacije te otklanja iste;

- radi na razglasnim uretfajima i drugoj elektronskoj nastavnojtehnici;

- vodi dokumentaciju o instaliranojopremi, softveru i obavljenim radovima;

- obvezatno osobno samoobrazovanje i organizirano struino usavr5avanje u vezi sa djelokrugom

poslova koje obavlja;
- obavlja i druge poslove po nalogu neposrednog rukovoditelja.

Kandidati/kinje uz vlastoruEno potpisanu prijavu na natjeiaj prilaiu:

o Zlvotopis;
. dokaz o driavljanstvu Republike Hrvatske (preslika Domovnice, osobne iskaznice i sl');

. dokaz o stedenoj strudnoj spremi (preslika diplome, svjedodZbe);

o elektronidkizapis, odnosno preslika potvrde o podacima evidentiranim u matiinoj evidenciji

Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje

. uvjerenje da nije pod istragom i da se lrotiv kandidata ne vodi kazneni postupak glede

zapreka za zasnivanle radnog odnosa iz dl. 19. Zakona o obrazovanju odraslih

o dokaz o poznavanju engleskog jezika u govoru i pismu (certifikat, potvrda, vlastorudno

popisana izjava)

. dokaz o poznavanju WINDOWS operativnih sustava (postavljanje i odrZavanje softvera,

umreiavanje radunala, odrZavanje i konfiguracija mreZe, instalacija operativnih sustava -
windows, windows Sewer, Linux, macos, otklanjanje poteskoia i kvarova unutar windows

operativnog sustava), poznavanje TCP/lP protokola (certifikat, potvrda, vlastorudno popisana

izjava)
. dokaz o poznavanju rada u Office alatima Word, Excel, Access, Outlook, oneDrive (certifikat,

potvrda, vlastorudno popisana izjava)

o dokaz o poznavanju radunalnih aplikacija koje se koriste u strojarskoj i radunalnoj struci

(AutoCAD, Sinumerik) - Certifikat, potvrda, vlastorudno popisana izjava

o dokaz o poznavanju rada u CMS-u, (aiuriranje i prilagodba sadrZaja, Google Analytics), dizajn

web stranica i poznavanje programa za grafidki dizajn (izrada promidZbenih materijala i

sadrZaja za druitvene mreie - Canva, Adobe Creative Cloud) - certifikat, potvrda, vlastorudno

poPisana izjava

TraZena dokumentacija dostavlja se u neovjerenoj preslici'

tzabrani/a kandidat/kinja duZan/na je prije sklapanja ugovora o radu dostaviti izvornike dokumenata

na uvid.
Urednom prijavom na natjedaj smatra se prijava koja sadrZi sve podatke i priloge navedene u

natjetaju. Nepravodobne i nepotpune prijave neie se razmatrati.

osoba koja nije podnijela pravodobnu i urednu prijavu ili ne ispunjava formalne uviete iz natje6aja

ne smatra se kandidatom/kinjom prijavljenim/om na natjeEaj'

Sukladnodl. 13.st.2.Takonaoravnopravnostispolova(NN82/08,69/17),nanatjedajsemogu 
javiti

osobe oba sPola.

Kandidat/kinja koji/a se poziva na pravo prednosti pri zapoSljavanju prema posebnom zakonu'

odnosno prema al. 102. Zakona o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i dlanovima njihovih

obitelji(NN i.21l17),61.48. f. Zakona o zaStitivojnih icivilnih invalida rata (NN 33/92,77/92,27/93,

s1/gi,2/g4,76/94, tog/gS, LO8/g6,82101., IO3/03, L48/L3 i 93/19) i dl. 9' Zakona o profesionalnoj

rehabilitacijiizapoSljavanju osoba s invaliditetom (NN 1571L3,1521t4,391t8i32/2Ol duZan/na je u

prijavi na natjedaj pozvati se na to pravo i uz gore navedene dokaze o ispunjavanju uvjeta natjedaja

priloiiti i dokaz/e o ostvarivanju prava prednosti na koje se poziva, a prednost u odnosu na ostale

kandidate/kinje ostvaruje samo pod jednakim uvjetima'

Kandidat/kinja koji/a se poziva na pravo prednosti pri zaposljavanju prema tl' 102' Zakona o



httos:

hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata idlanovima njihovih obitelji (NN L21/17) pored dokaza o

ispunjavanju uvjeta natjedaja duzan/na je uz prijavu priloziti i sve potrebne dokaze za ostvarivanje

prava prednosti pri zapo5ljavanju dostupne na poveznici Ministarstva hrvatskih branitelja:
-: -^/ ^n 

I ^ l.^

liavan

Kandidat/kinja koji/a se poziva na pravo prednosti pri zapoSljavanju sukladno dl. 48' f Zakona o za5titi

vojnih icivilnih invalida rata, uz prijavu na javni natjedaj duZan/na je osim dokaza o ispunjavanju

traZeriitr uvjeta priloziti i rje5enje o priznatom statusu, odnosno potvrdu o priznatom statusu iz koje

je vidljivo ,pon.,.n..ito pravo te dokaz iz kojeg je vidljivo na koji je nadin prestao radni odnos kod

posljednjeg poslodavca (rjeSenje, sporazum i sl')

Kandidat/kinja koji/a se poziva na pravo prednosti pri zapoSljavanju sukladno dl. 9' Zakona o

profesionalnoj rehabilitaciji i zapoSljavanju osoba s invaliditetom, uz prijavu na javni natjeiaj

duZan/na je osim dokaza o ispunjavanju traZenih uvjeta priloZiti i dokaz o invaliditetu. Dokazom o

invaliditetu smatraju se javne isprave na temelju kojih se osoba moZe upisati u odevidnik zaposlenih

osoba s invaliditetom iz il. 13. gore navedenog Zakona'

Rok za podnosenje pisanih prijava na natjeEaj je 8 (osam) dana od dana objave natjeiaja na

mreZnim stranicama Hrvatskog zavoda za zapo5ljavanja i mreZnim stranicama Pudkog otvorenog

udili5ta Zagreb.

Svi zaprimljeni osobni podaci kandidata/kinja iz natjedajne dokumentacije prikupljaju se i obracluju

iskljudivo u svrhu provedbe natjedaja te se potom arhiviraju i neie se koristiti za drugu svrhu, a

kandidat/kinja podno5enjem prijave na natjedaj pristaje na navedeno, sve u skladu sa Opfom

uredbom o za5titi podataka - Uredba (EUl2OL61679'

prijave za natjeEaj s obveznom dokumentacijom dostavljaiu se u zatvorenoj omotnici postom ili

osobno na adresu:

PUEKO OTVORENO UiIUSTC ZAGREB

ULICA GRADA VUKOVARA 68

10 OOO ZAGREB

uz naznaku:,,Natjeiaj za VODITEUA lNFORMATtere pOOnsfe"

Vrednovanje kandidata moZe biti u obliku pisane provjere znanja (testiranja) i

kandidatom (intervju) ili samo razgovora s kandidatom (intervju).

O obliku vrednovanja te o vremenu i mjestu provedbe istog kandidati koji su podnijeli

urednu prijavu te koji ispunjavaju formalne uvjete iz natjedaja biti ie obavjeSteni po

zaprimanje prijava.

O rezultatima provedenog natjedaja kandidati/kinje ie biti obavijeSteni u

dana dono5enja odluke o odabiru kandidata/kinje'

razgovora s

pravodobnu i

isteku roka za

roku od 8 (osam od

lvan Sutalo, diPl. Ing.


